Estado do Rio Grande do Sul
Prefeitura Municipal de Santo Angelo

PROCEDIMENTOS E ROTINAS DA SECRETARIA DE
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, TURISMO E INOVACAO

Instrucio normativa N°. 06/2021

Ementa:  Dispde sobre diretrizes e procedimentos para a Secretaria de
Desenvolvimento Econdmico, Turismo e Inovagao

Autoria:  Sistema de Controle Interno

Base legal: Manual e Legislag@o sobre o Sistema de Controle Interno — Lei 3631/2012,
Decreto 3416/2012, Decreto 3417/2012 (Regimento Interno do SCI) e
demais legislagdes sobre o assunto.

Sem prejuizo das atribuigdes estabelecidas na Lei de Estrutura
Organizacional do Municipio, na Lei de Plano de Cargos e Vencimentos, o Sistema de
Controle Interno recomenda a Secretaria de Desenvolvimento Economico, Turismo e
[novagao, a adog¢do dos procedimentos constantes desta Instrugdo Normativa na pratica
de suas atividades, viabilizando meios para garantir defini¢bes e os seguintes
procedimentos:

DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

e Procedimentos Administrativos visando o funcionamento da Secretaria;
e Controle do Ponto e Elaboragdo da efetividade dos servidores da secretaria;
e  Manuten¢do do Aeroporto Regional Sepé Tiaraju;

e No setor de Alvaras: recebimento de documentos para inscrigdo, inclusdo, baixa e
alteragdes cadastrais das empresas (PJ/PF);

e Protocolo de documentos para emissdo de Certiddes de zoneamento;

e Langamentos no Sistema do ISSQN dos dados de contribuintes (PF/PJ);
e Atualizagdo de dados de contribuintes no Sistema ISSQN (PF/PJ);

e Fiscalizagdo e vistorias junto as empresas;

e Fiscalizacdo das empresas para verificar dentincias;

e Fiscalizagdo dos vendedores ambulantes;

e Emissdo de alvaras e guias;

e Atendimento dos Micro Empreendedores Individuais e emissdo de Documento de
Arrecadacdo Simplificada — DAS;

e Atendimento das empresas em geral:

e Organizagdo e participagdo em eventos que visem o desenvolvimento da Industria e
Comércio;

e Concessdo de incentivos fiscais conforme a/Lei Municipal.
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TURISMO

e Atendimento e informagdes turisticas;

* Participagdo, promogdo e divulgagdo do turismo em feiras e eventos locais,
regionais, estaduais, nacionais e internacionais;

e Fomentar o turismo local e regional;

® Promover e incentivar os empreendedores locais do trade turistico (agéncias de
viagens, transportadoras, hoteleiros, ramo gastrondmico, artesdes e outros do
segmento turistico);

* Execucdo de eventos do Municipio em parceria com outras Secretarias (Carnaval
de Rua, Festival Cidade das Tortas, Pascoa, Natal, entre outros) e participacdo em
eventos como Feira Internacional do Milho e FEAGRI;

* Organizar os atrativos turisticos e transformar em roteiros segmentados locais e
regionais, como os religiosos, culturais, esportivos e rurais:

e Capacitagdo dos profissionais que atendem os turistas com parceria Publico-
Privada;

¢ Promover ouvidoria e pesquisa com os turistas para segmentar as necessidades e
melhorias aos atrativos e servi¢os.

INOVACAO
¢ Fomentar o empreendedorismo, através do Programa Cidade Empreendedora;
¢ Incentivar as atividades tecnologicas e de inovagio:
* Promover o desenvolvimento econdmico e sustentavel por meio da inovagéao;

* Integralizar entre as entidades e outros mecanismos promotores da i 1novagao, com
foco na quadrupla hélice;

* Auxiliar e fomentar projetos inovadores e de interesse da cidade.
Fica Revogada a Instrugdo Normativa 04/2016 e 14/2015.

Santo Angelo (RS), 30 de novembro de 2021.
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/ Turismo e Inovagio Unidade Central de Controle Interno
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